Mus Alparslan Universitesi Teknik Bilimler MYO

Insaat Teknolojisi Program Staj Uygulama Esaslar

Insaat Teknolojisi Programi Staj Uygulama Esaslar1, Insaat Teknolojisi Programi dgrencilerinin
20 is glinii silirecek staj uygulama esaslarinin belirlenmesi amaciyla, Mus Alparslan Universitesi
Teknik Bilimler MY O staj yonergesi referans alinarak hazirlanmistir.

Mus Alparslan Universitesi Teknik Bilimler MYO Insaat Teknolojileri Program Staj
Uygulama Esaslar

Insaat Teknolojileri Programi 6grencilerinin, 20 is giinii siiresince staj uygulamalarini
diizenlemek amaciyla bu esaslar, Mus Alparslan Universitesi Teknik Bilimler MYO staj
yonergesine dayanarak hazirlanmistir.

1. Stajin Amaci

Insaat Teknolojileri Programi 6grencilerinin staj siiresince gesitli bilgi ve beceriler
kazanmalar1 amaclanmaktadir:

e Is ortamini taniy1p is hayatina hazirlik yapmak.

o Universitede edindigi teorik bilgileri sahada uygulayarak pratige dokmek.

o Insaat projelerinin hazirlanma ve uygulama asamalarmi gézlemlemek ve miimkiinse
aktif olarak katilmak.

o s ortaminda iletisim ve kendini ifade etme yetenegi kazanmak.

o Insaat projelerini dogru ve detayl: bir sekilde raporlamak.

o Mesleki gelisimi destekleyici ¢esitli insaat konularinda kendini yetistirmek.

Ogrenciler, teknik ve sosyal anlamda gelisimini destekleyecek bir staj yeri bulmali, bu staj
yerinde alaniyla ilgili uygulamalari bagariyla tamamlamali ve uygun formatta staj raporuna
islemesi gerekmektedir.

2. Stajda Yer Secimi

Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Ancak boliim, 6grencilere onerilerde
bulunabilir. Staj yeri, Staj Komisyonu tarafindan onaylanacaktir. Staj yerinin uygunlugu icin
dikkat edilmesi gerekenler:

o Insaat sektériinde faaliyet gdsteren kamu veya 6zel kuruluslar tercih edilmelidir.

o Ingaat projelerinin uygulanmasina yonelik bir calisma ortami sunulmalidir.

e Staj yeri, yurti¢inde veya yurtdisinda olabilir.

« Isyerinde en az bir insaat miihendisi veya ilgili miihendislik dalinda bir uzman
bulunmalidir.



3. Staj Siiresi ve Donemi

o Insaat Teknolojileri Programi 6grencileri, egitim donemleri disinda (yaz doneminde)
20 is giinii siiren bir staj yapmak zorundadir.

o Staj tarihleri, boliim tarafindan duyurulacaktir.

o Stajlar, kesintisiz olarak yapilmalidir.

4. Staj Konulan

Staj konulari, 6grencinin staj yaptigi is yerinin faaliyet alanina gore sekillendirilmeli ve
asagidaki alanlardan bir veya birkagini kapsamalidir:

4.a Insaat Tesisat ve Yapi Sistemleri

e Yapilarin temel, duvar, ¢ati, betonarme ve diger insaat bilesenlerinin insaat1 ve bakimi.
o Insaat projelerinde kullanilan malzeme ve yapi tekniklerinin uygulanmasi.
e Giivenlik dnlemleri ve ingaat alan1 yonetimi.

4.b Insaat Proje Yonetimi

o Ingaat projelerinin planlanmasi, tasarimi ve uygulanmasi.
« Proje biitcelemesi, zaman yonetimi ve kaynak planlamasi.
o Insaat siire¢lerinin denetimi ve raporlanmasi.

4.c Yapilarin Elektrik, Su ve Isitma Sistemleri

o Elektrik tesisatlari, su sistemleri ve 1sitma, havalandirma, iklimlendirme sistemlerinin
kurulumu, bakimi ve onarima.

e Enerji verimliligi ve stirdiiriilebilir yap1 teknolojileri.

e Yapilarin i¢ mekanlarinin tasarimi ve diizenlenmesi.

4.d Yenilenebilir Enerji ve Siirdiirtilebilir Yapilar

» Glines enerjisi, riizgar enerjisi gibi yenilenebilir enerji sistemlerinin ingaat projelerinde
entegrasyonu.

o Siirdiiriilebilir yap1 malzemelerinin ve enerji verimliligi tekniklerinin kullanimi.

e Cevresel etkilerin azaltilmas1 amaciyla projelerde yapilan iyilestirmeler.

4.e Insaat Malzemeleri ve Yapi Teknolojileri

 Insaat malzemelerinin iiretimi, testi ve kalitesi.
o Insaat malzemeleriyle ilgili arastirmalar ve yenilik¢i uygulamalar.



Yap1 malzemelerinin verimliligi ve dayaniklilig1 iizerine ¢aligmalar.

5. Staj Oncesi Islemler

Staj oncesinde dgrencilerin yerine getirmesi gereken islemler:

1.

2.

Staj Kabul Formunun Doldurulmasi: Staj yapilacak kurumlardan onay alinarak staj

kabul formu doldurulmalidir.

Sigorta Islemleri: Universite tarafindan saglanan staj sigortast icin form doldurulmali

ve ilgili belgeler zamaninda teslim edilmelidir.

Formlarin Teslimi: Staj kabul formu ve sigorta belgeleri, staj baslangicindan en az iki
hafta 6nce boliim staj komisyonuna teslim edilmelidir.

6. Staj Esnasinda Yapilacak Islemler

Staj siiresince, 6grencinin asagidaki noktalara dikkat etmesi gerekmektedir:

Devam Durumu: Stajin her giinii is yerinde bulunulmali ve is yeri tarafindan yoklama
tutulmalidir.

Giinliik Calisma Raporlari: Ogrenci, staj siirecinde yaptig1 ¢aligmalari her giin
diizenli olarak staj defterine kaydetmelidir.

Denetleme: Is yeri yetkilisi, 6grencinin giinliik calismalarini gdzlemleyerek imza
atmalidir. Staj komisyonu, gerektiginde is yerini ziyaret edebilir veya telefonla
denetleme yapabilir.

Gizlilik ve s Disiplini: Staj yapilan kurumun gizlilik kurallarina, is giivenligi ve is
disiplinine dikkat edilmelidir.

7. Staj Defteri Yazim Kurallan

=

Yazim Tarzi: Staj raporlari, anlasilir ve diizenli bir el yazisi ile yazilmalidir.

Yazi Rengi: Tiim yazilar mavi tiilkenmez kalem ile yazilmalidir. Farkli renkte kalem
kullanim1 veya kursun kalemle yazim kabul edilmemektedir.

Diizen ve Temizlik: Yazim sirasinda silinti, karalama veya beyazlatict malzemeler
(tlikenmez kalem diizeltici vb.) kullanilmamalidir. Gerektiginde sayfanin yeniden
yazilmasi Onerilir.

Bashklar ve Alt Bashklar: Konu basliklar1 ve alt basliklar, dikkat ¢ekici ve okunakli
sekilde vurgulanmalidir.

Sayfa Diizeni: Her sayfanin list kisminda, staj yapilan tarih ve ilgili konu bashigi
belirtilmelidir. Defter diizenli bir sekilde tarih sirasina gore tutulmalidir.



8. Staj Sonras1 Yapilacak islemler

Stajin tamamlanmasinin ardindan 6grencinin asagidaki belgeleri boliim baskanligina teslim
etmesi gerekmektedir:

o Staj Defteri: Teknik rapor formatinda hazirlanmais, ciltlenmis veya dosyalanmig
olmalidir.

« 1Is Yeri Degerlendirme Formu: Kapal bir zarf icerisinde, staj yapilan is yeri yetkilisi
tarafindan doldurulmus olmalidir.

e Staj Devam Formu: Staj siiresince is yerinde tutulan devam ¢izelgesi ve imzalar.

9. Stajlarin Degerlendirilmesi

Boliim staj komisyonu, staj dosyalarini1 degerlendirirken su kriterleri géz ontinde
bulunduracaktir:

« Staj Defteri Icerigi: Staj defterinde detayli bilgi, teknik agiklamalar ve yapilan
caligmalarin yeterliligi.

« Devam Durumu ve Disiplin: Is yerindeki devam durumu ve is disiplini kurallarina
uyum.

o Degerlendirme Formlar: is yerinin geri bildirimleri ve degerlendirme formundaki
yorumlar.

o Eksiklik ve Yetersizlik Durumu: Eksik bilgi veya uygunsuz bir rapor sunulursa,
komisyon stajin bir kismini veya tamamini tekrar yapma karar1 alabilir.

10. Ogrencilerin Yiikiimliiliikleri ve Disiplin Kurallari

Staj yapan 6grencilerin, staj siiresince ig yerinin kurallarina, is glivenligi dnlemlerine ve
mesleki etik ilkelere dikkat etmeleri gerekmektedir. Staj siiresince is disiplini kurallarina
aykiri davraniglar, stajin iptaliyle sonuglanabilir.



